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Rekod Pindaan. 
 
Pindaan Tarikh Huraian Pindaan 
 

- 
 
01/07/2009 
 

 
Keluaran baru berdasarkan kepada MS ISO 
9001:2008 
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Carta Alir 
Pindaan Butiran Sijil Dokumen Kepatuhan (DOC) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

6.1 Terima permohonan

6.2 Semak fail pemohon dan meluluskan 
permohonan pindaan ke atas DOC 

6.5 Serahkan sijil kepada pelanggan 

6.6 Simpan dalam fail 

6.3 Sediakan certifying certificate dimana 
maklumat dalam DOC dipinda 

6.4 Pengesahan pindaan dan ditandatangani 
pada sijil 
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1. OBJEKTIF. 
 

Prosedur ini menerangkan proses bagi meminda dan menukar 
maklumat pada Sijil Dokumen Kepatuhan (DOC). 

   
2. SKOP. 
 

Prosedur ini hanya digunakan bagi meminda butiran maklumat yang 
terkandung di dalam sijil yang dikeluarkan di bawah skim Pensijilan 
Kod ISM. 

 
3. TANGGUNGJAWAB. 
 

Pengarah Bahagian Kawalan Industri bertanggungjawab secara 
keseluruhan dalam menyelaras urusan pindaan atau pertukaran 
maklumat sijil yang telah dikeluarkan. 
 

4. RUJUKAN. 
 

4.1 Manual Kualiti. 
 
4.2 Notis Pekapalan Malaysia. 
 
4.3 Ordinan Perkapalan Saudagar 1952. 
 
4.4 The International Management Code for the Safe Operation of 

Ships and  for Pollution Prevention (International Safety 
Management (ISM)  Code.  Resolution A741(18). 

 
4.5 Guidelines On Implementation of The International Safety 

Management (ISM) Code by Administration. Resolution 
A788(19). 

 
4.6 Chapter IX of SOLAS Convention '74 as amended.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ISO 9001:2008 

Jabatan Laut Malaysia No. Pindaan:   00 

Tarikh:   01/07/2009 
Pindaan Butiran Sijil Dokumen 

Kepatuhan (DOC) Mukasurat:     5/8 
 

__________________________________________________________________________________ 
 
PT-BKI-17                 JABATAN LAUT MALAYSIA 

 
5. DEFINASI/SINGKATAN. 
 

5.1 Pengarah  - Pengarah Bahagian Kawalan Industri. 
 

5.2 KPP    - Ketua Penolong Pengarah, Unit  
      Pengurusan Keselamatan Kapal . 

 
5.3 PLK   - Pegawai Laut Kanan. 

  
5.4 PL   - Pegawai Laut. 
 
5.5 PT    - Pembantu Tadbir, Unit Pengurusan  

  Keselamatan Kapal. 
 

 5.6 DOC   - Dokumen Kepatuhan. 
 
5.7 Kod ISM  - The International Management Code for  

  the Safe Operation of Ships and for  
  Pollution Prevention (International Safety  
  Management (ISM)Code. 
 

 5.8 Pelanggan  - Syarikat. 
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6.  PROSEDUR. 
 
TANGGUNGJAWAB TINDAKAN 

 
 
 

PT/PL 
 
 
 
 

KPP 
 
 
 

PLK/PL 
 
 
 
 
 

Pengarah 
 
 
 

PT 
 
 

 

Pindaan Maklumat Ke atas Sijil Dokumen 
Kepatuhan (DOC). 
 
6.1  Terima surat permohonan dari pelanggan untuk 

meminda butiran yang terkandung di dalam Sijil 
DOC yang telah dikeluarkan dan majukan fail 
pelanggan kepada KPP/PLK untuk tindakan. 

 
6.2  Menyemak fail pelanggan dan meluluskan 

pindaan terhadap Sijil DOC dan diserahkan 
kepada PLK/PL untuk tindakan selanjutnya. 

 
6.3 Menyediakan Certifying Certificate dan 

memastikan maklumat pindaan Sijil DOC dibuat 
dan memasukkan pindaan butiran 
sebagaimana yang diminta. Majukan kepada 
Pengarah untuk pengesahan.  

 
6.4  Bertanggungjawab mengesahkan pindaan 

butiran Sijil DOC yang telah dilakukan dan 
menadatangani Sijil. 

 
6.5  Menyerahkan Certifying Certificate kepada 

pelanggan dan membuat salinan untuk rekod 
Jabatan. 

 
6.6   Simpan dalam fail. 
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7.  REKOD. 
 
Bil. Rekod Lokasi Tempoh Simpanan
7.1 Certifying Certificate Fail pelanggan 

 
Dua (2) tahun selepas 
syarikat tidak aktif 
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8. LAMPIRAN. 

   
 8.1 Lampiran 1  - Certifying Certificate.  

   
  

  
    

 
  

 
 
      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



              

 

            
 

Certificate No. : IPL/CTFY/ISM/2/6062-…………… 
 

 
 

SURVEYOR -  GENERAL  OF SHIPS 
MALAYSIA 

 
 
 

This is to Certify that :- 
 
 

with reference to ISM Code - Document of Compliance no………….., issued………………… 
on……………, the name/address of the company mentioned/types of ship listed* below: 
 
 
 
 
 
 
 
……………………………… 
 
 
 
has been …………….to: 
 
 
 
 
 
 
……………………………… 
 
 
 
 
 
Issued at……………………..on the …………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
………………………………………….. 
        for Surveyor-General of Ships  
                        Malaysia 
 
 

LAMPIRAN 1 


