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1.

OBJEKTIF.

Untuk memastikan sijil kursus modular yang dikeluarkan oleh Institut
Latihan Maritim diiktiraf oleh Jabatan Laut Malaysia yang mematuhi
Kaedah-Kaedah Perkapalan Saudagar (Latihan dan Perakuan) 1999
dan Konvensyen STCW 78 pindaan 1995 dalam tempoh yang
termaktub dalam piagam pelanggan.

SKOP.

Prosedur ini dilaksanakan di beberapa peringkat iaitu peringkat Institut
Latihan Maritim dan peringkat Pejabat Pelabuhan. Prosedur ini meliputi
proses penyemakan laporan kehadiran peserta kursus yang dihantar
oleh Institut Latihan dan melalui pemeriksaan mengejut, proses
kelulusan, proses pencetakan dan penyerahan sijil. Pejabat Pelabuhan
yang terlibat adalah seperti dalam Lampiran 1.

TANGGUNGJAWAB.

Prosedur ini adalah di bawah tanggungjawab Ketua Pengarah,
Pengarah Bahagian Hal Ehwal Pelaut dan Pelabuhan (HEPP) serta
Pengarah Laut Wilayah.

RUJUKAN.

4.1  Manual Kualiti JLM.

4.2  Kaedah Perkapalan Saudagar (Latihan Dan Perakuan) 1999.
4.3 Konvensyen STCW 1978.

4.4  Model-model kursus IMO (International Maritime Organisation).
4.5 Standard Kekompetenan Nakhoda, Pegawai dan Kelasi.

4.6 Nota Maklumat Dan Panduan Marin.

4.7  Manual Sistem Dokumen Pelaut Malaysia (sdpx).
DEFINASI/SINGKATAN.

51 KP - Ketua Pengarah.

52 TKP - Timbalan Ketua Pengarabh.
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PHEPP - Pengarah Bahagian Hal Ehwal
Pelaut dan Pelabuhan.

PLW - Pengarah Laut Wilayah.
PL - Pegawai Laut.

PT - Pembantu Tadbir.

MK - Merinyu Kapal.

PPL - Penolong Pegawai Laut.
ALAM - Akademi Laut Malaysia.

Konvensyen STCW 78 - Konvensyen bagi Standard Latihan,
Pindaan 1995 Perakuan dan Pengawasan bagi
pelaut-pelaut 1995.

Institut Latihan - Institut yang telah diluluskan oleh
Jabatan Laut Semenanjung
Malaysia untuk mengendalikan
kursus latihan termasuk cawangan-
cawangannya.

Kursus Latihan - Kursus latihan yang telah diberi
kelulusan kepada Institut Latihan
oleh Jabatan Laut Semenanjung
Malaysia untuk mengendalikannya
termasuk kursus yang baru diberi
kelulusan.

Pegawai Yang Berkuasa - Ketua Pengarah/Pengarah
Bahagian Hal Ehwal Pelaut dan
Pelabuhan/Ketua Penolong
Pengarah, Unit
Peperiksaan/Pengarah Wilayah.

Sistem - Sistem Pengeluaran Sijil Kursus
Modular yang terdapat di Laman
Web Awam Jabatan Laut (bagi
Institut Latihan) dan di Laman
Web JALIN (bagi kakitangan
Jabatan Laut).
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5.15 Orang yang Diberi Kuasa

6. PROSEDUR.

- Orang yang diturunkan kuasa
oleh Pengarah Wilayah atau
Ketua Pejabat Pelabuhan melalui
senarai tugas yang terdapat di
Pejabat Pelabuhan berkaitan.

TANGGUNGJAWAB

TINDAKAN

PL/PPL/MKK

PL/PPL/MKK

PL/PPL/MKK/Orang
Yang Diberi Kuasa

PL/PPL/MKK

PL/PPL/MKK

PL/PPL/MKK

6.1 Proses Di Pejabat Pelabuhan.

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

Terima surat pemakluman kursus dari
institut latihan.

Menyemak dan menerima permohonan
pendaftaran peserta kursus yang
dihantar oleh Institut Latihan Maritim.

Membuat pengesahan kehadiran
dengan membuat pemeriksaan
mengejut pada mana-mana tarikh
semasa kursus dijalankan terhadap
Institut Latihan yang sedang
menjalankan kursus bagi memastikan
semua peserta yang didaftarkan hadir
menjalani  kursus dengan mengisi
Borang Pemeriksaan Senarai Peserta
Kursus (Lampiran 2).

Menerima laporan kehadiran peserta
daripada Institut Latihan Maritim.

Mengesahkan kehadiran dengan
membuat semakan melalui  Borang
Pemeriksaan Senarai Peserta Kursus
yang dibuat semasa pemeriksaan
mengejut dan juga melalui laporan
kehadiran peserta yang dihantar oleh
Institut Latihan Maritim.

Menolak kelulusan cetakan sijil bagi
calon yang tidak hadir kursus dan calon
yang gagal semasa kursus.
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PL/PPL/MKK 6.1.7 Memberi kelulusan cetakan sijil melalui
sistem jika maklumat calon adalah
lengkap.

MK/ML 6.1.8 Menerima senarai nama dari Institut
Latihan Maritim dan mencetak sijil dan
direkodkan dengan memasukkan
maklumat yang dikehendaki di keratan
rentas pra-sijil tersebut.

MK/ML 6.1.9 Menerima bayaran untuk setiap sijil
yang telah dicetak dan resit akan
dikeluarkan.

MK/ML 6.1.10 Menyerahkan sijil kepada Institut
Latihan.

MK/ML 6.1.11 Rekodkan serahan sijil .

7. REKOD.
Bil Rekod Tempoh
Penyimpanan
(Tahun)
7.1 | Fail Penyerahan Sijil. 5 Tahun
7.2 | Fail Borang Pengesahan Kehadiran Peserta Kursus. 5 Tahun
7.3 | Keratan Rentas Sijil Pra-cetak. 5 Tahun.

8. LAMPIRAN.

8.1 Lampiran1l - Senarai Pejabat Pelabuhan.

8.2 Lampiran 2 - Borang Kehadiran Peserta Kursus
JL/HEPP/B/16.

8.3 Lampiran 3 - Institut Latihan yang diluluskan.
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LAMPIRAN 1

JABATAN LAUT MALAYSIA (WILAYAH UTARA)
MARINE DEPARTMENT MALAYSIA (NORTHERN REGION)

Pejabat Pelabuhan / Port Office Alamat / Address

Pusat Pelaut Pulau Pinang,

1-A Leboh Light, 10200

PULAU PINANG

Tel.: 604-2634076

Fax.: 604-2614345

E-mail : pppen@marine.gov.my

Penang Port Office

Pejabat Pelabuhan Kuah,

07000 LANGKAWI BANDARAYA
PELANCONGAN

Tel.: 604-9666134

Fax.: 604-9666691

E-mail : ppkuh@marine.gov.my

Pejabat Pelabuhan Lumut,

Tingkat 3, Bangunan Persekutuan
Jalan Kayu Manis,

Lumut Port Office 32040 Sri Manjung, PERAK

Tel.: 605-6887595 / 605-6889984 (DI/L)
Fax.: 605-6887594

E-mail : pplum@marine.gov.my

Pejabat Pelabuhan Telaga Harbour Park,
Pantai Kok 07000 LANGKAWI BANDARAYA
PELANCONGAN

Tel.: 604-9594017

Fax: 604-9594016

E-mail : ppthp@marine.gov.my

Kuah Port Office

Telaga Harbour Park Port Office

JABATAN LAUT MALAYSIA (WILAYAH TENGAH)
MARINE DEPARTMENT MALAYSIA (CENTRAL REGION)

Pejabat Pelabuhan / Port Office Alamat / Address

Wisma Pelaut, Jalan Depoh

42000 Pelabuhan Klang

Pejabat Pelabuhan Wisma Pelaut Tel.: 603-3168 0991

Fax.: 603-3168 0991

E-mail : pjlwt@marine.gov.my

Lot F-1, 17A Tkt 1,

Kompleks Dayabumi Kuala Lumpur
Pejabat Pelabuhan Kuala Lumpur Tel.: 603-2272 3446

Fax.: 603-2272 3448

E-mail : ppwkl@marine.gov.my




Port Dickson Port Office

Pejabat Pelabuhan Port Dickson,
Jalan Forshore,

71000 PORT DICKSON

Tel.: 606-6477993 / 6477992 (DL)
Fax.: 06-6477998

E-mail : ppdks@marine.gov.my

Melaka Port Office

Pejabat Pelabuhan Melaka,
Jalan Quayside,

Peti Surat 191,

75740 MELAKA

Tel.: 06-2823552(DL)

Fax : 606-2844611

E-mail : ppmlk@marine.gov.my

Pejabat Pelabuhan Sg. Udang

Pejabat Pelabuhan Sungai Udang,
Jalan Pantai Puteri,

76400 Melaka

Tel.: 606-3510155(DL)

Fax : 606-3510277

JABATAN LAUT MALAYSIA (WILAYAH SELATAN)
MARINE DEPARTMENT MALAYSIA (SOUTHERN REGION)

Pejabat Pelabuhan / Port Office

Alamat / Address

Pasir Gudang Port Office

Pejabat Laut Pasir Gudang,
Wisma Pelaut Johor,

Lot 51602, Jalan Besi,

81700 PASIR GUDANG

Tel.: 607-2511567

Fax.: 607-2524926

E-mail : pppgd@marine.gov.my

Tg. Pelepas Port Office

Pejabat Laut Tg. Pelepas,

Unit 2.8, Blok B, Wisma PTP,

Jalan Pelabuhan, 81560 Tg. Pelepas,Johor
Tel.: 607-5072022

Fax.: 607-5072023

E-mail : plptp@marine.gov.my

Johor Bahru Port Office

Jabatan Laut Wilayah Selatan,
Km. 5 Jalan Skudai,

Peti Surat 139,

80710 JOHOR BHARU

Tel.: 607-2248093 / 607-2248094
Fax.: 607-2248092

E-mail : ppjbh@marine.gov.my




JABATAN LAUT MALAYSIA (WILAYAH TIMUR)
MARINE DEPARTMENT MALAYSIA (EASTERN REGION)

Pejabat Pelabuhan / Port Office Alamat / Address

Pejabat Pelabuhan Kemaman,
Pejabat Daerah Lama,
Kemaman Port Office 24000 KEMAMAN

Tel.: 6098593046

E-mail : ppkmn@marine.gov.my

Jabatan Laut Wilayah Timur,

Jalan Hiliran

20300 Kuala Terengganu

Tel : 609-6221471 ; Fax : 609-6233676

Jabatan Laut Wilayah Timur,

Pejabat Pelabuhan Kuantan,
Jalan Bank,

25000 KUANTAN

Tel.: 609-5165197

Fax.: 609-5163158

E-mail : ppktn@marine.gov.my

Kuantan Port Office

WILAYAH PERSEKUTUAN LABUAN & LAUT CHINA SELATAN
LABUAN & SOUTH CHINA EAST REGION

Jabatan Laut Wilayah Labuan & Laut China Selatan,
P.O. Box 81005, Jalan Merdeka
87012 Wilayah Persekutuan Labuan.
Tel : 087-413511 , 087-421208
Fax: 087-413515

KAWASAN SARAWAK BARAT
SARAWAK WESTERN REGION

Marine Department Sarawak,
Lot 378, Jalan Bako,
Muara Tebas,
93010 Kuching, Sarawak,
Malaysia.
Tel : 6-082-438452 , Fax : 6-082-438375.




KAWASAN SARAWAK TENGAH
SARAWAK CENTRAL REGION

Marine Department Sarawak,
Lot 112, Jalan Ding Lik Kong,
Peti Surat 553,
96007 Sibu, Sarawak,
Malaysia.
Tel : 6-084-332757 , Fax : 6-084-313521

KAWASAN SARAWAK TIMUR
SARAWAK EASTERN REGION

Marine Department Sarawak,
Jalan Kubu, Beg Berkunci No. 18,
98009 Miri, Sarawak,
Malaysia.

Tel : 6-085-442124 , Fax : 6-085-418608

KOTA KINABALU PORT OFFICE

Marine Department Headquarters,
No.2, Kompleks Jabatan Laut, Teluk Salut, Jalan Sepanggar
Beg Berkunci 2011, 88450 Kota Kinabalu, Sabah.
Tel : (6)088-401102
Fax : (6)088-401182

SANDAKAN PORT OFFICE

Marine Department of Sabah,
Sandakan Branch,
P. O. Box 1966,
90722 Sandakan.
Tel : (6)089-213127
Fax : (6)089-215197




Marine Department of Sabah,
Tawau Branch,
6th. Floor, Wisma Persekutuan,
91000 Tawau.
Tel : (6)089-779130
Fax : (6)089-751328




LAMPIRAN 2

BAHAGIAN HAL-EHWAL PELAUT DAN
PELABUHAN IBU PEJABAT LAUT MALAYSIA

BORANG PEMERIKSAAN SENARAI PESERTA KURSUS

A. MAKLUMAT KURSUS

Nama Institusi Latihan:

Alamat Tempat Berkursus:

Bil Kursus yang dijalankan/Kod Kursus Tarikh Mula Kursus

Tarikh Tamat Kursus Tempoh Kursus

1.

*Gunakan borang berasingan bagi setiap kursus

B. MAKLUMAT KEHADIRAN PESERTA KURSUS

Jadual: Tuliskan Senarai Nama Peserta Bagi Pengesahan Kehadiran.

Bil Nama Peserta

No. Kad Pelaut

Catatan
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*Gunakan borang berasingan sekiranya ruangan tidak mencukupi

C. PENGESAHAN PEGAWAI PEMERIKSA

Saya mengesahkan bahawa senarai kehadiran ini adalah benar.

( Nama: )

Tarikh:

Cop Rasmi




LAMPIRAN 3

SENARAI NAMA INSTITUT LATIHAN YANG DILULUSKAN

CAWANGAN/KAMPUS/LU
BIL INSTITUT LATIHAN MARITIM AR PREMIS SKO(I;’é(gII;ILEJIbUFSAN
(NO) (MARITIME TRAINING INSTITUTION) (BRANCH/CAMPUS/OUTS APPROVAL)
IDE PREMISE)
Diploma & Preparatory
Courses Deck &
Akademi Laut Malaysia (ALAM) Akademi Laut Malaysia Engineer Officers of
Peti Surat 31, (ALAM) All Grades
78207 Kuala Sungai Baru, Batu Rakit Domestic,Near
1. Melaka Kuala Terengganu, Coastal & Unlimited
Tel :06-3876201 Terengganu Darul Iman.
Fak:06-3876700 Tel: 09-6682551 Modular Courses
‘www.alam.edu.my Fak: 09-6682569
Special Training
Courses
Ranaco Marine Sdn Bhd
Lot 186/7,Jalan Bengkel 3,Kawasan Preparatory Courses
Perindustrian Jakar 11, Deck and Engineer
24000 Cukai,Kemaman, Officers Domestic &
2
Terengganu Darul Iman Near Coastal
Tel :09-8503160
Fak:09-8584623 Modular Courses
Email:mail.ranaco.com
Centre Of Maritime Excellence Sdn Bhd
(CME)
22.Lorong Batu Nilam 3A,
Bandar Bukit Tinggi, Modular Courses
3 41200 Klang,

Selangor Darul Ehsan
Tel :03-33241743
Fak:03-3341455

Email:info@cme.net.my

Special Training
Courses




Innatech Sdn Bhd
Lot F3,MPL Saguking Industrial Estate,
Jalan Patau-Patau,

87015 Wilayah Perseketuan Labuan.
Tel :087-480298
Fak:087-480306

Email:innatech@tm.my

Modular Courses

Special Training
Courses

M.S.Star Cruises Administrative Sdn
Bhd
Peti Surat 288,
42009 Pelabuhan Klang,
Selangor Darul Ehsan,
Tel :03-3192891
Fak:03-31011396
Www.starcruises.com

Modular Courses

Maritime Safety & Training Services
Asia Sdn Bhd (MSTS)
Landing Craft Jetty,
Kawasan Pelabohan Johor
81700 Pasir Gudang
Johor Darul Takzim
Tel :07-2522108
Fak: 07-2522081
Email:info.jo@msts_my.org

Modular Courses

Special Training
Courses

Terengganu Safety Training Centre Sdn
Bhd (TSTC)

Lot 3572,Jalan Panchur,
Kawasan Perindustrian Teluk Kalong,
24000 Cukai,Kemaman,
Terengganu Darul Iman
Tel:09-8623300
Fak:09-8623302
e.mail:ruhaida@mytstc.com

Modular Courses




Pusat Latihan Polis Marin (PULAMAR)
Polis Di Raja Malaysia,
Tampoi,81200 Johor Bahru,
Johor Darul Takzim
Tel : 07-2372222
Fak: 07-2353414

Pusat Latihan Polis Marin
(PULAMAR) Cawangan
Sabah
d/a Pangkalan Polis Marin
Sandakan,

Jalan Buli Sim Sim,
90000 Sandakan, Sabah
Tel:089-221453
Fak: 089-221455

Pusat Latihan Polis Marin
(PULAMAR) Cawangan
Pulau Pinang
d/a Polis Marin Cawangan
Utara,

11700 Gelugor, Pulau
Pinang.

Tel: 04-65582222
Fak: 04-6581591

Preparatory Courses

Deck and Engineer

Officers Domestic &
Near Coastal

Modular Courses

Sri Bima Training Centre Sdn Bhd
(SMTC)
Lot 102,Mile 1,Kuala Baram Road,
P.O.Box 106,
98107 Miri,
Sarawak
Tel :085-5656022
Fak: 085-5656021
Email:sribima@streamyx.com

Modular Courses

10.

Pusat Latihan Pelaut Dagang (M) Sdn
Bhd (PLPD)
Lot 81,Tingkat 1,Blok 1, Asia City,
88000 Kota Kinabalu,
Sabah
Tel: 088-246311
Fak: 088-245711
Email:enquiry@plpdkk.com

Preparatory Courses

Deck and Engineer

Officers Domestic &
Near Coastal

Modular Courses




Construction and Industrial Safety
Training Centre (CONSIST)
Tingkat Bawah,Bangunan Pro-Centre,
Lot 330,Batu 8,

Jalan Ulu Ampang,

11. 68000 Ampang, Modular Courses
Selangor Darul Ehsan
Tel:03-31662472/31662892
Fak: 03- 41058578
Email:mzh@consist.com.my
Pelorus Intelligence & Technology
Academy Sdn Bhd,
4156 Tingkat Satu. Preparatory Courses
Jalan Sultan Idris Shah, Deck and Engineer
12 32200 Lumut, Officers Domestic &
) Perak Darul Ridzuan Near Coastal
Tel: 05-6838237
Fak : 05-6832549 Modular Courses
Email:issob@pelorus.com.my
Pelita Akademi Sdn Bhd, Preparatory Courses
Lot 18,Jalan Mat Kilau, Deck and)I/Engineer
44000 Kuala Kubu Bharu, Off )
icers Domestic &
13 Selangor Darul Ehsan Near Coastal
Tel: 03-60644404
Fak: 03-60642342 Modular Courses
Email:pelitakkb@yahoo.com.my
Politeknik Ungku Omar (PUO)
Jalan Raja Muda Musa Mahadi, Diploma Course
31400 Ipoh, Engineer Officer
14. Perak Darul Ridzuan Unlimited
Tel: 05-5457656/5457622
Fak: 05-5471162
Email:puo@tm.net.my
Northport Malaysia Berhad,
Jalan Pelabuhan,Pelabuhan Utara,
42000 Pelabuhan Klang,
15. Selangor Darul Ehsan. Modular Courses

Tel : 03-31698888
Fak : 03-31698811/8822
Email:mohdazmin@northport.com.my




16.

Sastra Maritime Academy Sdn Bhd
Lot 23, Blok C,Tingkat 1,
Lazenda Ware House 3,

Jalan Rancha-Rancha
P.O Box 80590,
87015 Wilayah Perseketuan Labuan
Tel: 087-426398
Fak: 087-426399/417893
Email:seacomlb@streamyx.com

Sastra Maritime
Academy Sdn Bhd
No 40,1* Floor,Pusat

Pedada,

Jalan Pedada,
96000 Sibu, Sarawak
Tel: 084-317167
Fak: 084-330398

Preparatory Courses
Deck and Engineer
Officers

Modular Courses

17.

Penjana Ilmu Sdn Bhd
147,2F,Medan Kikik,
Taman Inderawasih,
13600 Seberang Prai,

Pulau Pinang
Tel: 04-3974608
Fak : 04-3974608
Email: p_ilmu@myjaring.net

Preparatory Courses
Deck and Engineer
Officers

Modular Courses

18.

Jabatan Laut Sarawak (JLS),Kuching
Kompleks Jabatan Laut Sarawak, Lot
683,Seksyen 66,

Jalan Utama,Tanah Puteh,
93619 Kuching,

Sarawak
Tel: 082-484159
Fak : 082-331778
Email:wes@jls.gov.my

Preparatory Courses

Deck and Engineer

Officers Domestic &
Near Coastal

Modular Courses

19.

Pelita Maslaut Sdn Bhd,
6,1% & 2" Floor,
Lorong Chiew Siik Hiong,
Off Jalan Mahsuri,
96000 Sibu,
Sarawak
Tel: 084-218311,217314
Fak: 084-215314
Email:pelsibu@tm.net.my

Mas Laut Maritime
Akademi Sdn Bhd,
Lot 2033,2nd

Floor,Seberkas Commercial

Centre,

Jalan Pujut-Lutong,
9800 Miri,
Sarawak

Tel: 085-660700
Fak: 085-660700

Preparatory Courses
Deck and Engineer
Officers

Modular Courses

20.

Kolej Bersatu Sarawak (UCS)
323,Persiaran Brooke,
96000 Sibu,
Sarawak
Tel: 084-311888
Fak : 084-319888
Email:enquirie@ucs.edu.my

Diploma Courses
Deck and Engineer
Officers Unlimited




21.

Akademi Kastam Diraja Malaysia
(AKMAL)
Bukit Malut
07000 Pulau Langkawi,
Kedah Darul Aman
Tel: 04-9699002
Fak
Email surratulakmal@customs.gov.my

Preparatory Courses

Deck and Engineer

Officers Domestic &
Near Coastal

Modular Courses




