
PL/Penolong 

Pengarah

Penyelia

KPP
Ketua Penolong

Pengarah

PPL

7.5 Bahagian Keselamatan Pelayaran

7.5.1 Unit Perkhidmatan Trafik Maritim

7.5.1.1 Urusan Kapal Yang Melapor Ke Klang VTS

BKP-371

Menerima laporan ‘straitrep’ 

melalui ‘vhf working channel’

Mengenalpasti kedudukan, haluan 

dan kecepatan targe

Menhantar surat 

tersebur ke bahagian 

Kawalan Industri

Semak Laporan 

tersebut dan 

maklumat KPP

Menyediakan ‘Letter 

Of Protest’ dan 

maklum ke KPP

Mengemaskini 

maklumat dalam 

database untuk statistik 

harian/Bulanan/tahunan

Maklumat ke 

s’pore melalui 

‘slift’ on-line

Menandakan 

target kapal 

dengan ‘callsign’

Mengemaskini 

maklumat dalam 

database

Memaklumkan 

Kepada Penyelia

Merekodkan ke dalam 

Buku Catatan bagi kapal-

kapal yang tidak melapor

Menandakan icon dengan 

nama kapal di atas ‘Disply 

Screen’

Mendapatkan maklumat-

maklumat dari kapal-

kapal yang berhampiran

Maklumat ada 

dalam database

Maklumat tiada 

dalam database

Mengumpul makluma dalam A’ dan log 

‘B’ straitrep log

Memantau Kapal-Kapal pada 

paparan skrin

Menghubungi ‘unknown taregt’ 

melalui vhf radio

Mencari maklumat dalam database 

Memberi respon

Tiada respon



KPP

Ketua Penolong Pengarah

PL/Penolong Pengarah

Penyelia

OW/PPL

Operator Wayarles/Pen.Peg.Laut

7.5.1.2 Urusan Menangani kecemasan di laut

BKP-372

Menerima Isyarat atau Laporan 

Kecemasan dan Mengenalpasti 

lokasi kecemasan 

Menilai dan Menamatkan 

Operasi Kecemasan

Hubungi Pihak-pihak 

berkaitan berdasarkan jenis 

kecemasan

Menganalisa maklumat 

kemalangan

Pemantauan sehingga 

kecemasan selesai dan 

maklumkan kepada 

KPP

Maklumkan kepada 

MRSC yang berdekatan 

tempat kejadian

Jika kejadian serius 

laporkan kepada KPP

Tindakan berdasarkan 

jenis kecemasan

Hebahkan melalui radio vhf/

NAVTEX dan lain-lain

Memaklumkan kpd 

Penyelia Semula dan 

catatkan dalam buku log

Lapor kepada 

penyelia

Mengumpul dan 

menganalisa 

maklumat 

kecemasan tersebut

Mendapatkan 

maklumat dari 

kapal-kapal yang 

berhampiran

Menghubungi ‘target’ 

melalui vhf radio

Tiada respon
Memberi respon



PPL(Pen.Peg.Laut)

KPP

Ketua Penolong 

Pengarah

PL(Penolong Pengarah)

Penyelia

Mengenalpasti kedudukan 

haluan dan kecepatan 

targe

Menandakan target 

kapal dengan 

‘callsign’

Menghantar surat 

tersebut ke Pengarah 

dan Bahagian Kawalan 

Industri

Menyediakan ‘Letter 

Of Protest’ dan 

maklum ke KPP

Memaklumkan kepada Penyelia

Membuat hebahan kepada 

Trafik Laut melalui vhf untuk 

mengelakan perlanggaran 

Maklumkan jenis 

kesalahan dan 

menasihati

Mendapatkan maklumat Perihal 

kapal drpd Kapal yang 

berhampiran serta membuat 

laporan kepada Pegawai 

penyelia yang bertugas

Menghubungi  ‘target’ 

melalui vhf radio

7.5.1.3 Pengawasan Kapal Yang Tidak Mematuhi Peraturan Lalulintas di Selat Melaka

BKP-373



Ketua Penolong PengarahPenyeliaOperator Wayerless/PPL

7.5.1.4 Penyiaran Maklumat Perkapalan

BKP-374

Terima Kasih 
Makluman/

Pengesahan

Rekod

Siaran

Sediakan Teks 

Siaran



Unit Kewangan Penolong Pengarah
Ketua Penolong 

Pengarah
Pengarah BahagianUnit Bekalan

7.5.2.1 Latihan Dan Penyediaan Kontingensi

7.5.2 Unit Kontigensi Maritim

Semak Peruntukan 

Kewangan

Sedia cadanan latihan dan 

penyediaan kontingensi untuk 

ulasan Pengarah Bahagian
Ulasan Pengarah

Sedia Spesifikasi 

terakhir sebutharga

Selaraskan perlaksanaan dengan 

penender yang berjaya

Menilai perlaksanaan dan laporan 

Bantu Pengarah Bahagian sediakan 

perancangan Unit

Laksana proses 

sebutharga

Pembayaran

BKP-375



WilayahPengarah Bahagian 
Ketua Penolong 

Pengarah
Penolong Pengarah

7.5.2.2 Menyelaras Penyiasatan kejadian Pencemaran

BKP-376

Terima laporan Kejadian dan 

buat siasatan

Mengumpul Data

Terima arahan penyiasatan 

dan menyelaras pengumpulan 

data maklumat 

Memberikan ulasan dan keputusan 

Menyelaras tindakan 

dengan JKKTM

Semak laporan dan 

mengesyorkan tindakan 

Menyelaras tindakan susulan 

Menyediakan laporan akhir



WilayahPengarah Bahagian 
Ketua Penolong 

Pengarah
Penolong Pengarah

BKP-377

7.5.2.3 Menyelaras dan Merancang Pengawasan Pencemaran Laut

Kenalpasti aset pengawasan 

pencemaran laut

Menyelaras perancangan pengawasan 

dengan Unit Penguatkuasaan

Kemukakan Cadangan

Semak cadangan dan kelulusan

Menyelaras pengawasan pencemaran 

dengan Unit Penguatkuasaan dan 

Agensi-agensi lain

Semak dan sediakan 

laporan pengawasan

Menyelaras ‘Pst Mertem’ 

dan sediakan laporan



WilayahPengarah Bahagian 
Ketua Penolong 

Pengarah
Penolong Pengarah

BKP-378

7.5.2.4 Menyelaras aktiviti-aktiviti Berhubung Pencemaran Laut Dengan Agensi Lain

Sediakan dan mengemukakan laporan 

kepada Pengarah Bahagian

Terima maklumat berhubung perkara-perkara yang 

melibatkan pencemaran laut dan memberi arahan 

untuk bertindak 

Laksana tindakan 

Kaji laporan sertakan mengemukakan 

ulasan untuk tindakan susulan 

Melaksanakan tindakan 

susulan

Sediakan laporan akhir



WilayahPengarah Bahagian 
Ketua Penolong 

Pengarah
Penolong Pengarah

7.5.2.5 Menyelaras Aktiviti-Aktiviti Penerimaan Bangkai Kapal-Kapal Bersejarah

BKP-379

Terima Maklumat berhubung perkar-perkara 

penerimaan bangkai kapal dan bangkai kapal 

bersejarah serta mengarahkan untuk diambil 

tindakan 

Semak laporan dan kemukakan 

kepada Menteri, PBKU dan ‘Secretary 

of Lloyd’

Melaksanakan tindakan dengan 

mengumpul data dan menyelia laporan, 

kemukakan kepada Pengarah Bahagian

Menentukan Jawatakuasa dan 

menyelaras mesyuarat

Mengesahkan hak milik dan bayaran

Menyelaras tindakan susulan

Sediakan dan kemukakan laporan 

kepada Pengarah Bahagian

Menyemak laporan meneliti perlaksanaan 

langkah susulan



WilayahPengarah Bahagian 
Ketua Penolong 

Pengarah
Penolong Pengarah

7.5.2.6 Penyediaan dan Penyelenggaraan Rancangan Kontingensi Maritim

BKP-380

Mengumpul rancangan-rancangan kontingensi maritim

Mengumpul data

Melaksanakan penyelenggaraan rancangan kontingensi/menyediakan deraf 

rancangan kontingensi

Menyelaras perbincangan berhubung pindaan deraf 

rancangan kontingensi

Mengemukakan pindaan deraf kepada 

Pengarah bahagian untuk ulasan dan 

kelulusan 

Menyediakan deraf tarakhir

Menyelaras sesi penerangan 

perlaksanaan

Menyediakan salinan rancangan-rancangan 

untuk agihan



WilayahPengarah Bahagian 
Ketua Penolong 

Pengarah
Penolong Pengarah

7.5.2.6 Penyediaan dan Penyelenggaraan Rancangan Kontingensi Maritim

BKP-381

Terima permohonan dari Syarikat-syarikat 

operator STS melalui MOT

Terima arahan dan data-data yang berhubung 

lokasi dan kesesuaian operasi STS

Ulasan permohonan

Terima laporan dari wilayah

Sediakan laporan akhir dan kemuka kepada 

Pengarah Bahagian

Semak laporan akhir dan 

maklumkan kepada 

Kementerian



Ketua Pengarah/

Pegawai Yang Diberi 

Kuasa

Penolong Pengarah/

Ketua Penolong 

Pengarah

Penolong Pegawai LautUnit Kewangan 

7.5.2.8 Menyelaras Aktiviti Pengeluaran Sijil Perakuan Insuran 1992 (CLC 1992)

BKP-382

Terima Permohonan & Semak 

Sedia Sijil

Semak sijil & endos sijil

Tandatangani Sijil

Maklum pelanggan 

Keluarkan bin dan terima bayaran

Catat no. resit, serah sijil & masuk salinan 

ke dalam fail



Pembantu Teknik SerangPegawai Laut
Ketua Penolong 

Pengarah

Pengarah 

Bahagian

BKP-383

7.2.3.1 Perancangan dan Pelaksanaan Ukur Hidrografi

7.5.3 Unit Keselamatan Pelayaran

Merancang Aktiviti Arahan Kerja

Rancang Kerja 

dan Mohon alat
Beri Kebenaran

Keluarkan Alat

Jalankan Ukur

Agih & RekodAgihan 

Sahkan Prosesan/Plotan Semakan 

Verifikasi 

Data

Ok

Tidak

Ok

Tidak



Pembantu TeknikJurutera Laut
Ketua Penolong 

Pengarah

Unit Pengurusan Dasar 

& Pembangunan

BKP-384

7.5.3.2 Pengurusan aktiviti pengerukan

Kenalpasti Tapak 

dari jadual tahunan 

atau Unit 

Pembangunan

Laksana Kerja Ukur

Anggaran Rekabentuk 

dan Kuantiti

Menyediakan 

Kenyataan 

Keperluan
Menguruskan urusan 

dengan Kementerian 

dan Kontraktor

Cadangan Teknikal 

Mengurus 

Rundigan Teknikal, 

Harga & Kontrak

Ulasan Teknikal

Kerja dilaksana oleh 

kontraktor yang 

dilantik oleh Kerajaan 

dan dipantau oleh Tim 

Projek Kerajaan

Laporan Siap Kerja/

Lukisan

Rekod

Rekod



Pengarah Bahagian
Ketua Penolong 

Pengarah

Penolong Pengarah/

Pembantu Teknik

Penolong Pegawai 

Tadbir

(Unit Perolehan)

7.5.4.1 Penyediaan Penentu Teknikal Bagi Tawaran Tender Alat Bantuan Pelayaran

BKP-385

7.5.4 Unit Bantuan Pelayaran

Penyediaan penentuan teknikal 

sistem peralatan rumahapi/

tandarahsuar/pelampung pandu 

untuk tawaran tender

Penubuhan kumpulan kerja bagi 

penyediaan penentuan teknikal 

Mengadakan mesyuarat untuk 

teliti dan luluskan penentuan 

teknikal dan serah kepada 

Pengarah

Mengadakan lawatan tapak bagi 

menilai, menyemak dan mengkaji 

cadangan system yang 

diperlukan

Persetujuan dan 

endosan 

Menyediakan dokumen dan proses 

tender



PengarahKetua Penolong Pengarah
Penolong Pengarah/Pembantu 

Teknik

BKP-386

7.5.4.2 Penyelarasan Projek-Projek Pembinaan Alat Bantuan Pelayaran Rumahapi/tandarah Suar/

Pelampung Pandu

Arahan menyelaras kerja-

kerja projek pembinaan

Melantik pegawai penyelaras 

bagi setiap projek

Menyemak/meneliti dokumen projek 

berkaitan

Membuat lawatan tapak untuk 

penilaian/perancangan kerja

Menghadiri mesyuarat tapak

Kemukakan laporan Mengadakan perbincangn bagi 

memantau perkembangan projek

Membeeri arahan lanjut



Pengarah BahagianKetua Penolong Pengarah
Penolong Pengarah/

Pembantu Teknik

7.5.4.3 Penyelenggaraan/Pembaiakn Alat Bantuan Pelayaran

BKP-387

Mengarahakan penyediaan jadual 

penyelenggaraan rumahapi/tandarah suar/ 

Pelampung panduMembuat perbincangan penyediaan jadual 

penyelenggaraan rumahapi/ Tandarah suar/

pelampung pandu

Sedia 

Jadual

Membuat lawatan tapak pemeriksaan, 

mengkaji peralatan mengenalpasti dan 

membuat pembaikan peralatan.
Menyemak laporan dan ,emyediakan 

laporan suku tahunan kepada 

pengarah

Ambil maklum dan memberi arahan 

selanjutnya

Luluskan Jadual 

Penyelenggeraan



Ketua Penolong 

Pengarah

Penolong 

Pengarah
Pembantu TadbirUTMKE

KPP

UPTM

BKP-388

7.5.4.4 Pengeluaran Notis Pelaut

Isi Borang NAVTEX

Serah dalam bentuk soft copy

Rekod/ 

Simpan data

Penyiaran NAVTEX

Siar di dalam laman 

Web JLSM 

Cetak dan agih kepada 

pelanggan 

Kemukakan Deraf

Dapatkan maklumat, 

buat semakan dan 

pengesahan

Menerima  maklumat 

kejadian/kerja berkaitan

Semak deraf dan 

kelulusan 
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